Guatemala, 29 de diciembre de 2017

LICENCIADO
JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
VICEMINISTRO DEL DEPORTE y LA RECREACION.
SU DESPACHO

ESTIMADO VICEMINISTRO:

REFIERE A LOS AVANCES Y PENDIENTES DE LA AGENDA PLANIFICADA POR LA SECCION
DE SERVICIOS GENERALES;

® OTRAS RELACIONADAS A LOS SERVICIOS QUE PRESTA.

- RESULTADOS OBTENIDOS:
——=AY> UBIENIDOS:

* APOYO EN LA 'REALIZACION DE CUADROS DE LIQUIDACION DE COMBUSTIBLE DE LOS
VEHICULOS DE LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES.
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Guatemala de la Asuncidn,
29 de diciembre del 2017
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Licenciado ) )
Juan Alberto Monzén Esquivel

Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
Informe Final de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por
servicios Técnicos Numero 2799-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Ndmero
762-A-2017, Correspondiente al periodo de 18 de septiembre al 31 de Diciembre del
presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS

* APOYAR EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA EL CORRECTO MANEJO Y ARCHIVO DE
LOS DOCUMENTOS QUE INGRESAN A LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES;

° BRINDAR APOYO EN EVENTOS COMPETENTES A LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES;

° APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS PLANES DE TRABAJO, PROYECTOS ASIGNADOS A LA
SECCION DE SERVICIOS GENERALES, E INFORMAR AL ENCARGADO SEGUN CORRESPONDA,
ES ESTATUS DE LOS MISMOS PARA TOMAR DESICIONES;

° APOYAR EN LA ATENCION DE CONSULTAS INTERNAS Y EXTERNAS DE COMPETENCIA A LA
SECCION DE SERVICIOS GENERALES;

° APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES QUE LE SEAN SOLICITADOS, EN LO QUE REFIERE
A LOS AVANCES Y PENDIENTES DE LA AGENDA PLANIFICADA POR LA SECCION DE SERVICIOS
GENERALES;

* OTRAS RELACIONADAS A LOS SERVICIOS QUE PRESTA
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Licenciado

Guatemala de la Asuncion,
29 de diciembre del 2017

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi

Informe Final de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por
servicios Técnicos Numero 2799-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Ndmero
762-A-2017, Correspondiente al periodo de 18 de septiembre al 31 de Diciembre del
presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS
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APOYE EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA EL CORRECTO MANEJO Y ARCHIVO DE
LOS DOCUMENTOS QUE INGRESAN A LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES;

BRINDE APOYO EN EVENTOS COMPETENTES A LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES;

APOYE EN LA ATENCION DE CONSULTAS INTERNAS Y EXTERNAS DE COMPETENCIA A LA
SECCION DE SERVICIOS GENERALES;

APOYE EN LA ELABORACION DE LIQUIDACIONES DE COMBUSTIBLE, CONTROL DE
KILOMETRAJES Y BITACORAS CORRESPONDIENTE A LOS VEHICULOS DE LA SECCION DE
SERVICIOS GENERALES;

APOYE EN VERIFICACION DEL ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE A LOS VEHICULOS DE LA
SECCION DE SERVICIOS GENERALES;

ervicios Generales

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes



